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1 OBIETTIVI DEL DOCUMENTO

I manuale e rivolto ai Fornitori che intendono partecipare alle gare di ATM a seguito di un invito.
Il presente documento ha lo scopo di fruire come guida di utilizzo per la consultazione delle gare indette da ATM e
la creazione e l'invio di un’Offerta in seguito alla pubblicazione di un Appalto sul sistema SAP SRM.

N.B.
Per le Procedure Aperte online ATM riconoscibili dal n® 36xxxxxxxx, si rimanda all’apposito manuale presente sul

sito, denominato, “Procedure Aperte - istruzione per la formulazione dell'offerta.pdf”.

Lug‘@;j -y
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2 ACCESSO AL PORTALE SAP SRM

2.1 COME ACCEDERE AL PORTALE
Il fornitore dopo aver ricevuto la mail di pubblicazione di un appalto a cui é stato invitato, pud accedere al sistema
SRM per consultare la documentazione e creare la propria offerta in risposta al documento di gara.

Il fornitore dovra accedere al sistema SRM tramite i browser Internet Explorer oppure Chrome.
L’accesso richiede I'identificazione tramite “ID Utente” (Utenza dell’utente) e “Password”.

Dopo l'inserimento dei dati suddetti, premere sul tasto “Eseguire logon” per accedere alla pagina iniziale.

/AT 7

AZIENDA TRASPORTI MILANES! S.p.A.
Utente * F12-5

Password * sssssssss

Eseguirs logon

Probiemi di logon? Supporto

Copyright € SAP AG. Tutt f dirith riservati W

Figura 1: Schermata di Accesso

NOTE

Nel caso non si abbia a disposizione la Password, pud essere resettata cliccando su Problemi di logon? “Supporto”.
A tal fine si rimanda all’apposito manuale presente sul sito, denominato, “Manuale self-reset password SRM”.
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3 PAGINA PRINCIPALE DEL PORTALE

3.1 VISUALIZZARE /RICERCARE EVENTO

Il fornitore accede alla pagina riportata nella figura seguente.

Dove trovera il numero dell’evento per il quale ha ricevuto I'invito.

(nel caso il numero dell’evento non sia presente, cliccare su “Aggiornare”).

In alternativa e possibile effettuare la ricerca tramite i criteri di ricerca disponibili, es.
* Numero appalto: numero del documento di appalto comunicato da ATM tramite mail;
e Stato appalto: stato della gara, selezionabile dal menu a tendina;

Una volta individuato il numero dell’evento il fornitore puo aprire il dettaglio cliccando sul numero dell’appalto.

Benvenutola Mrs XX Utenza | 54D Store | Esequire logoft ’ ATM ,
Appalti e aste [T

Riepilogo

Elaborazione offerta 'F

Interr. attive.

Richieste di offerta online Tufto (1} Pubblicato (0) Termin (0) Concluso (0)
Aste online Tutio (0} Pubblicato (0) Termin. (0) Cencluso (0)

Richieste di offerta online - Tutto

~ Nascondere fitri di ricerca

Numero Appatto
StatoAppate: ||+
Indicatore datadelascadenza: | |¥]
statoofrerta [ [=]

Fsatare]
View: [[View standard] || | Creare Offeria | Visualizzare Appalle Visusiizzare Offerta | Anteprima distampa || Aggiomare ||Esportazione . 2.
BL_Numero Appalto Descrizione Appato Tieo Appalto Stalo Appato Data diinizio Ora dinizio Humero Offerta Stato Offerta Data scadenza Ora scadenza =]

3300000758 Gara per manuale Gara Chiusa 2 tempi Pubblicato 00:00:00 Nessuna offerta creata 31122018 13:00:00

=

Utimo aggiornamento 25.02.2019 11:20:19 CET Aggiorare ]

Figura 2: Pagina iniziale

(ATTENZIONE !)
Dopo aver cliccato sul numero dell’appalto, il browser potrebbe presentare un messaggio di blocco dei POP-UP, es.

Papup bloccako, Per visushzzare questo popup o altre opziond, Fare cic qui. |
Internet Explorer “ (&2 Popue pap paioni, | "

UM acquistiatm-mit d} 2l & e :
Chrome, ” (=] "

Per poter proseguire e accedere alla finestra successiva, occorre consentire i POP-UP.
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4 CONSULTAZIONE DETTAGLI DELL’APPALTO

| dettagli dell’appalto sono suddivisi in 3 Folders;
¢ “Informazioni appalto”: sono riportate le informazioni generiche sulla gara; (rif. 4.1)
e “Posizioni”: sono riportate le informazioni sulle posizioni oggetto della gara; (rif. 4.2)
*  “Note e allegati”: sono riportati eventuali note e allegati relativi alle posizioni, oppure, se prevista,

permette I'accesso all’area collaborativa, ovvero, il documentale dove & possibile trovare i documenti di
gara. (rif. 4.3)

v iz e 758

[Anteprima distampa | | | [ Chiudere |[ Partecipare |[ Non partecipare [ Creare offerta | [@.]

Numero 3300000758 Nome Gara per manuale: Stato Pubbiicato Tempo residuo 308 Giorni 21:50:09 Responsabile Signore Elena Canzi

l Informazioni appalto il Posizioni | Mote & allegati

‘ Parametriappalto = Domande | Notecalegati | Amplamentitabeia

= Termine presentazione offerta: (31122019 | [13:00:00

Divisa: [EUR
w Informazioni su partner & consegna 1
E e, Filtrare Parametrizzazione
Funzione Humero Nome: N telefona
« Richiedents Signore Elena Canzi

Figura 3: Folders dell’Appalto

NOTE

Per avere un riepilogo di tutti i dati dell’appalto, potrebbe essere utile cliccare su “Anteprima di stampa”,

Visualizzare appalto: 3300000758
Anteprima di stampa | [ chiudere |[ Partecipare |[ Mon partecipare || Creare offerta |

Numero 3300000758 Nome Gara per manuale Stato Pubblicato Tempo residuo 308 Giorni 02:53:20 Responsabile Signore Elena Canzi

Informazioni appalte /

w Riepilogo posizioni

Aggiungere riga_, || Aggiungere

i 3’ Note e allegati

oposizione Tagliare || Copiare || Inserire Cancellare Esplodere tutto Comprimere (tutto) Nascondere:
E. MNumero righe Tipo di posizione Tipo pos. ID prodotto Descrizione Pacchetto Categoria prodotto Quantita Unita Divisa Data di consegna Appunti Allegati
. @000 Wateriale Prova per manuale O 011001 10 NR 0 0

Figura 4: Funzione Anteprima di stampa

In fondo alla pagina apparira il messaggio con la richiesta se aprire o salvare il file che viene generato.

Aprire o salvare Appalto.pdf (14,9 KB) da fornitorisrm7.atm-mi.it? Apri Salva v Annulla

Trattasi di file PDF, per I'apertura € quindi necessario I'apposito programma, una volta aperto sara possibile effettuarne
la stampa.
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Dati di testata

Titolo Gara  Gara per manuale Numero Gara 3300000684
Data 21.09.2018 13:47:30 Tipo Gara Gara Chiusa 2 temp1
CIG: 0000000000

Scadenza 31.12.2019 13:00:00  Apertura
Responsabile Gara RFCUSER Recapito Telefonico

Indirizzo Mail email@atm-mi.it

ATTRIBUTI:

Termini di consegna (data ordine) da precisare
Garanzia minima 24 mesi

Imballo compreso

PAGAMENTO 60 GG DFFM

Resa franco ATM
Dati di posizione
Pos Codice Mat. ATM Descrizione M Q.ta | Importo unitario netto
0000000001 0040321101 Prova per manuale NR 1

DESCRIZIONE ESTESA MATERIALE:
Prova per manuale
testo ordine di acquisteo:

Codice: 1B620 pitta: A.T.M. Milano
DATA CONSEGNA RICHIESTA: 31.12.2020
MERCE DA CONSEGNARE A: A.T.M. Div. Autofiloviario Via Abetone 1/A 20137 Milano

Figura 5: Funzione Anteprima di stampa es. di documento
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4.1 FOLDER INFORMAZIONI APPALTO

E’ suddiviso in 4 sezioni, “Parametri appalto”, “Domande”, “Note e allegati’ e “Ampliamenti tabella”.

Visualizzare appaito: 3300000758
| | | Chiudere || Partecipare || Non partecipare || Creare offerta

Numero 3300000758 Nome Gara per manuale Stato Pubblicato Tempo residuo 308 Giorni 21:50:09 Responsabile Signore Elena Canzi

I Informazioni appalto |’I Pesizioni | Note e allegati

Parametri appalto Domande Note e allegati Ampliamenti tabella

Figura 6: Folder “Informazioni appalto”

4.1.1 Sez. Parametri Appalto

In questa sezione sono presenti indicazioni di carattere generale, tra cui il termine di presentazione dell’ offerta.

Informazioni appalto Posizioni | Note e allegati

* Terming presentazione offerta: | 31.12.2019 13:00:00
Divisa: |EUR

w Informazioni su partner & consegna

[ Dettagli || Aggiungere _ |[ Inviare e-mail |[ Chiam. || Resettare

Funzione

= Richiedente

Numero Nome

Signore Elena Canzi

Figura 7: Folder “Informazioni appalto”, sez. Parametri appalto

4.1.2 Sez. Domande (se previste)
Laddove previste, in questo Folder sono presenti le domande a cui obbligatoriamente sara necessario rispondere

durante la creazione dell’offerta, (appositi messaggi d’errore ne indicheranno I'eventuale mancata compilazione,
impedendo I'invio dell’offerta.

Si rimanda per maggiori dettagli al punto 5.1.2 FOLDER INFORMAZIONI APPALTO, menu DOMANDE. (Se previste)

Informazioni appalto Posizioni | Note £ allegati

‘ Pararreu'iappaml Domande IIMmeeahgaﬁ | Ampliamenti tabella

Domanda

Rispondere Commento
* Pagamento 90 gg.d.f.f.m i N
* Resa franco ATM: /51 No
= Termini di consegna (data ording) da precisare:
* Trasporto a Vs, cura e spese: ' 5 Ho

Figura 8: Folder “Informazioni appalto”, sez. Domande
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4.1.2 Sez. Note e allegati
In questa sezione sono presenti eventuali note e/o allegati.

Si rimanda per maggiori dettagli al punto 4.3 FOLDER NOTE e ALLEGATI

I Informazioni appalto I/ Posizioni }/ Note e allegati |

| Parametri appatto | Domande Ilmnlng-ﬁll Ampliamenti tabella

Resettare

Categoria

Testo com. pos. vac. -vuoto-

J -vuoto-
Iv Allegati I

Aggiungere allegato || Elaborare descrizione |[ Creazione diversioni  |[ Cancellare |[ Creare profiio |

Descriziong

Categoria Descrizione

Nome file
| Allegato standard FILE PROV/A SRM per upload allegato_atm

Versione Agente Check out eseguite Tp. Dimensione KB
__FILE PROV'A SRM per upload allegato_atm. bt 1 |

et 1
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4.2 FOLDER POSIZIONI

In questa Folder e possibile visualizzare il riepilogo delle posizioni oggetto della gara.

Cliccando su “Dettagli” o sul numero della riga es.0001, si apre una parte di menu sottostante con i dettagli delle singole
posizioni e i relativi folders, con informazioni aggiuntive.

758

[Anteprima di stampa | | | [Chiudere | Partecipare || Non partecipars |

Numero 3300000758 Home Gara per manuale Stato Pubbicato

" nformazioni appato |5/ Posizioni | Hote ¢ alegali |

Tempo residuo i 02:40:53 i Canzi Offerta 2000027030

“w Rigpilogo posizioni E
[Dettagi | f00 1ga_ || Aggiu e J &0 are || Inserire _ |[ Cancellare | Esplodere tutto Comprimere ifutto) avvertenza Fiter
BL Numero righe Tipo di posizione Tipo pos. D prodotio Descrizione Pacchetto Categoria prodotio Guantita Unts  Divisa  Datadiconseona Appunti  Alegali  Numero posizione inferno Loto [
- goug Materiale Prova per manusls 0 011001 10 HR g 0 1
=
|||+ | Posizione 0001 ; Prova per manuale [x]
I Dati posizione. I Domande l Note e allegati I
Identificazione Divisa, valori e informazioni sul prezzo
10 prodotto: Quanttta fabbisogno: | 10| Numero
Descrizione: | Prova per manuale
g e [T i Prestazione di servizio e consegna
Data/ora di consegna: 00:00:00
Pacchetto; [
Altre propriets
Codice entificativo Gara: 2222222070 |
Codice Unico del Procedimento:
Societa:
w Informazioni su pariner & conseana =]
[Detioni || Asgungere | nwiare &-mak || Chiam, ]| Resetiore Fitrare Paramelrizzazione
Funzione Numero Nome N. telefono
* Richiedente Signore Elena Canzi

Figura 9: Folder “Posizioni” e subFolders relativi alla posizione

10
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4.3 FOLDER NOTE E ALLEGATI

In questa sezione & possibile trovare, le seguenti informazioni:

Nel riquadro “Appunti”, se previste, sono riportate le note relative ad ogni posizione, ad es. la descrizione estesa,
solitamente utilizzate per i materiali.

Nel riquadro “Allegati”, se previsti, sono riportati gli allegati, solitamente, nel caso non vi sia I'area collaborativa.

Nel riquadro “Collab.”, se prevista, & presente il link che rimanda all’area collaborativa (C-Folder), ovvero lo spazio
documentale dove vengono caricati tutti i documenti utili alla gara. (es. Disciplinare di Gara, Specifiche tecniche).

nformazioni appatta | Posizioni ,‘#I mee%&n]

¥ Appunti Tabella delle note =
(se previste)

e Fiter Parsmetrizazions
Altribuito & Categoria Anteprima del testo
‘ Posizione(1” Prova per manuale Testo com. pos. vac. ¥ DESCRIZIONE ESTESA MATERIALE: Prova per manuale
Tabella degli allegati
(se previsti) E
| Agaiungsre allegato |[ Elaborare descrizione || Creazions di versioni_ || Cancetiare || Crasre profilo gualifica | Filter Parametrizzazions
Attribuito a Categoria Descrizione Nome file Versione Agente Check out eseguito Tp. Dimensione KB Autore modifica Data di modifica
| Testdoc. Allegato standard FILE PROVA SR per upload allegato_atm __FILE PROVA SRM per upload allegato_atm bt 1 m] ot 1 A55085 25.022019
Link di accesso allarea Collaborativa
Ivconan I D risenvato alla Gara. E
[ Creare || Attribuve || Cancelare | (se previsto)
Collaborazione

Data di creazione.

'\- Colaborazione Appalto 3300000758 25.02.2018 11:08:25

Figura 10: Folder “Note e allegati

4.3.1 COLLABORAZIONE APPALTO - Consultazione documentale - (se prevista)
Nel Folder “Note e allegati” , all'interno del riquadro “Collab.”, se previsto, e presente il link dell’area collaborativa
dell’appalto, cliccandoci sopra si apre una finestra relativa al documentale.

Cliccando sulla cartella “Documentazione” si trovano alcune sottocartelle, cliccando su Atti di Gara e chiarimenti, &
possibile trovare tutti i documenti relativi all’appalto.

Videata iniziale

Aggiomare Cercare Preferiti  Paramefrizzazione Help Termninare

$| é|@i|@ | Cartella Atti di Gara e Chiarimenti Help
%G Isborazions Appalte 3300000752 Percorso attusle: Collsborazione Appslio... ® Sp. pubbl. * Documentszigne = Atti di Gara e Chiarim...
Sp. pubbl. Contenuto cartells
vr_l Documentazione Nomes Versione attuale |Letto| Stato) Autore modifica| Data modifica
" Atti di Gara & Chiarimenti O Bolatii i cara e chicrimenti ATM 25.02.2019 15:02:05
Busts Amministrativa

D Busta Tecnica

D Busta Economica

i% “EE“’ LY o H
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5 CREAZIONE DELL’OFFERTA

Il fornitore prima di creare un’offerta per la gara puo eventualmente confermare il suo interesse cliccando sul tasto
“Partecipare”. In questo modo il Buyer, accedendo al dettaglio delle offerte potra verificare I'interesse del fornitore,
sebbene questi non abbia ancora provveduto a creare un’offerta. Al contrario potra manifestare I'intenzione di “non

partecipare”, con |'apposito tasto.

Tali indicazioni non sono in alcun modo vincolanti, e I'utente potra anche modificare la sua scelta.

5.1 CREARE OFFERTA

Per la creazione dell’offerta & necessario cliccare su “Creare offerta”, il sistema genera cosi un numero di offerta.

Visualizzare appalto: 3300000758
[Anteprima di stamga | | [ % | | [ Chiugere fFuﬂecharef Nen partecpare || Creare offérta

Home Gara par manuale Stato Pubblicalo Tempo residuo 308 Gomi 03:32:18 Responsabile Signors Elena Canzi

Numero 3300000758

Informazioni appalto | Posizion| Note & abegati
|mmeh'inppﬂu Domande  Hote & aliegati Ampliament tabela,

Si noti il passaggio dalla schermata “Visualizzare appalto 3*****” 3 quella “Creare offerta 3000**”.

Creare offerta: 3000027081
Inviare | Vizualizzare solam.  Anteprima di stampa | Controllare  Chiudere Salvare Cancellare
@, Attenzione! L'nfferta & stata solo galvata ma non inviata.

Numero 3000027081 Numero dell'appalto 3300000758 Stato Salvate Termine presentazione offerta 31.12.201% 13:00:00 CET

Irrfnnmzimliamltnr Posizioni © Noteeallegati  Riepiloge [ Tracking

Dati di base | Domande | Mote e allegati

NB

Ogni tanto e buona norma procedere con un controllo di quanto svolto e con il salvataggio dell’offerta, tramite i pulsanti

“Controllare” e “Salvare” .

Creare offerta: 3000027081
Inviere | Visusizzare solam. Anteprima di stampa Controllare] Chiudere] Saiare |Cancellare

;ﬂ Aftenzions! L'offerta & stata solo salvata ma non inviata

Humero 2000027081 Numero dell'appalto 3200000758 Stato Salvato Termine presentazione offerta 31.12.2019 13:00:00 CET

Informazioni appalto |  Posizioni | Noteealegati |  Rieplogo | Tracking
| Datidibase  Domande | Note e alegot

12

e



4 ATM SAP SRM 7.0 SAP SRM 7.0
CREAZIONE E INVIO OFFERTA DI

Manuale Fornitore
_AZIENDA TRASPORTI MILANES| S.p.A. Agg. Marzo 2019 APPALTO DA FORNITORE

Si noti, dopo ogni salvataggio, ci si ritrova in modalita “Visualizzare” offerta, quindi nessuna modifica puo essere
effettuata.

Per poter passare alla modalita che permetta le modifiche & necessario cliccare su “Elaborare”.

Visualizzare offerta: 3000027081

4 Elaborare || Anteprima distampa | % | Controllare Chiudere

Nessuna modifica pud essere effettuata all’offerta se non si accede in modifica, anche I'invio dell’offerta, & subordinato
all’accesso in modalita “Elaborare”.

Entrati in modifica, il titolo della pagina cambia in “Elaborare Offerta” e il pulsante che prima indicava # Elaborare orae

cambiato jn IM¥iare

Flaborare offerta: 3000027081

| Vigualizzare solam.  Anteprima di stampa | Controllare  Chiudere  Salvare Cancellare

iF- e | s R 13
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5.1.1 FOLDER POSIZIONI
Nel folder “Posizioni”, cliccare sul numero di riga di ogni articolo da quotare e valorizzare il relativo campo “Prezzo”.

Creare offerta: 3000027081
Inviare | Visualizzare solam.  Anteprima distampa | Controlare Chiuders Salvare  Cancelars
Numero 3000027081 Numero dell'appalto 3300000758 Stato Salvato Termine presentazione offerta 31.12.2019 13:00:00 CET Tempo regiduo 308 Giorni 02:22:11 Reponsat
" Informazioni appate | Posiziomi | | Note e allegati Rispiogo | Tracking
w Riepilogo posizioni
Dettagli’ Aggiungsre nuovo | Copiare Inzsrire. Cancellare | Calcolare valore
Numero righe Descrizione Tipo pos. M prod.  Categoria prodotto  Descrizione categoria prodott Quantita izogno Quantita offertar Unita Prezzo Divisa Prezzoper Data

] . @ 0001 = Prova per manuale Materiale Autobus 10 10 NR 0,00 EUR 1

|-|| | |-| Dettagli posizione 0001 Prova per manuale
lhﬁ-msm f Domande | Note e allegati

“w Dati di base
Divisa, valori e informazioni sul prezzo

Identificazione
Divisa: |Euro (divisa dellUME dal 01/01/1988)

* N. posizione configurabile; E:DEHZH_

Chiave contr.: Materiale, funzionale Quantita fabbisogno: | 10| NR Numero

Tipo di posizione: | Materiak | Quantits offerta: | 10| NR | Numero
Categoria prodatto: 011001 Autobus | Prezzo: | 0,00] [EUR Per: | 1] NR
Id prod::
Prestazione di servizio € consegna
Descrizione: |Prova per manuale |
Clausola Incotermiubicazions: | &

Descrizicne della variante posizione: Posizione originale . It
Data di consegna:. |

Altre proprietd Giorni di conzegna: |_ElD_EI |

Codice prodotto del fornitore: |

Stato e statistiche
Numero Lotto: |

w Informazioni su partner e consegna

Deftagll  Aggunoere Imviare e-mall  Chiam.  Hessttare

Una volta inseriti tutti i prezzi per le posizioni quotate, si consiglia di verificare che il “Valore totale” dell’ offerta

corrisponda a quanto previsto.

Numero 2000027081 Numero dell'appalto 3300000758 Stato Salvato Termine presentazione offerta 31.12.2019 13.00.00 CET Tempo residuo 308 Giorni 02:11.57 Reponsabile per I'appalto  Signore Elena Canzi Valore totale 10.000,00 EUR
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5.1.2 FOLDER INFORMAZIONI APPALTO, menu DOMANDE. (Se previste)
Nel caso siano previste dal Buyer delle domande, sara necessario provvedere alla compilazione delle stesse.

Appositi messaggi d’errore ne evidenziano I'eventuale mancata compilazione con indicazione del menu dove queste si
trovano.

Elaborare offerta: 3000027081
Inviare | Visualizzare solam.  Anteprima di stampa | Controllare  Chiudere Salvare Cancellare

Il campo Pagamento S0 gg.d.f.f m & obbligatorio; clicca su informazioni appalto,_sez domande

Il campo Resa franco ATH & obbligatorio; clicca su informazioni appato, sez. domande

| campo Termini di consegna (data ordine) da precisare & obbligatorio; clicca su informazioni appatts, sez. domand
| campo Trasporto a Vs. cura & spese & obbligatorio; clicea su informazioni appalto, sez. domande:

Numero 3000027081 Numero dell'appalto 3300000758 Stato Salvato Termine presentazione offerta 31122019 13:00:00 CET Tempo residuo 308 Giorni 02:04:24

Reponsabile per I'appalto Sionore Elena Canzi  Valore totale 10.000,00 EUR
l Informazioni appalto ! Posizioni © Noteealegati | Riepiogo | Tracking
Datidibase | Domande || Note e alegat
Domanda Rispondere Commento
= pagamento 80 gg.d ffm O 51 No S
= Resa franco ATM: C'Si T/ No | |
* Termini di consegna (data ordine) da precisare: | | |
*Trasporto a Vs, cura e spese: 51 N0 [

5.1.3 FOLDER NOTE E ALLEGATI.

5.1.4 ACCESSO AL DOCUMENTALE Riservato all’offerta. (Se previsto)

Se alla creazione della gara il Buyer avra créatea collaborativa (C-Folder) si dovra accedel@ spazio
documentale riservato all'Offerta per caricaredauimentazione prevista dalla gara.

Per accedere all’area collaborativa dal dettagticddcumento di offerta il fornitore dovra cliccand link presente
nel Folder Note e allegati”, nella sezione Collab.”

Il link € denominato con il numero del documentoffierta e la ragione sociale del fornitore.

Elaborare offerta: 3000027081

Inviare | Visuslizzare solam.  Anteprima distampa | Controlare Chiudere Salvare Cancellare

(2
Humero 3000027081 ‘Humero dell'appaito 3300000758 Stato Salvato  Termine presentazione offerta 31122018 1300:00CET  Temporesiduo 308Giomi01:0344  Reponsabile per 'appaito Signors Elena Canzi  Valore totale 10.000,00 EUR
— 1
Informazioniappato | Posizoni - Note e allegati ‘i Riepioge | Tracking
w Appunti =

Aggiungere 4 Azsciiare Fiter Parametrizzazione

Aftributo s Categoria Anteprima del testo
w Alegati w
Aggiungere allegat  Elaborire deserizione  Creazione diversion] | Cancelidre. Crears profio quslfics Fier Parametrizzazione
Aftributo a Categoria Descrizione Nome fle Versione Agente Check out eseguito 8. Dimensione KB Autore modifica Data di modifica

(3] La tabella non contiene dati
w Collab.

e Affriblire  Cancefiare

Aula

Data di creazione =
Offerta 3000027081 UTENZA XX 28022019 10:27:47 =

Si apre una nuova finestra con I'accesso all’area privata del fornitore all’interno della quale potra allegare la
documentazione richiesta. Per i dettagli sulle modalita di caricamento file e consultazione vedere il paragrafo 5.1.3
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5.1.5 CARICAMENTO DOCUMENTI

Videata iniziale

2[al

Aggiomare Preferiti  Peramefrizzazione Help Terminare

Area di lavoro partner Offerta 3000027081 UTENZA XX Help

%Collahomzicne lio 3300000758 Mavigazione: Collaboration

Percorso sttusle:  Collsborszione Appslio. > Offerta 3000027081 UTENZ
Offerta 3000027081 UTENZA XX

v@ Documentazione Modificare area di lavoro

D Busta Amministrativa Per salvare le modifiche del nome e della descrizione. selezionare Salfvare. Se in questa area operstiva si infende fornire ulteriori descrizioni agli oggetti
Q . cFolders, selezionare Nomi aliaz.
Busta Tecnica

D Busts Economica

Eollsberaton | Collaborazione Appalte 3|
Nome [ Offerta 3000027081 Uter| *
Deserizions| Offerta 3000027081 Utenza XX

Autorizzazione | Scrivere

| Messaggi ” Ulieriori funzioni 4 | | Interrompere

Dal menu a tendina e possibile selezionare lo spazio del documentale riservato alla gara, esso e suddiviso in “SP Pubbl.”
e “offerta del fornitore”.

%;a‘inﬁf!‘*-nm Appstin 2 gggg;g?g—'

Sp. pubbl /] [[ofiera 3000027081 utENZA XX V]
W Documentarions ] Documentarions
I:.:] Atll di Garm & Chimrimant I::} Busis Amministretive
ﬂ Bists Ammenistratve I:t Busia Tacnice

ﬂ Busts Tech

e e

Susts Economcs

* Sp. Pubbl. Area Pubblica: in cui sono contenuti i documenti allegati dalyBuper la consultazione, a
disposizione di tutti i fornitori.

» Offerta 3**** “ nome azienda” - Area Privata: all'interno della quale il fornitore dovra allegda
documentazione richiesta che sara consultabileaoméate da ATM nei termini previsti.

Videata iniziale

Apggiormare  Cercere  Preferiti = Paramefrizzazione Help  Terminare

2lal Cartella Busta Amministrativa Help
ﬁCollahomzione Appslio 3300000758

Percorso atfusle: Collaborszione Appalio... ® Offerta 3000027081 > Documentszione > Busta Amministrativa

Mess. avv.: Attenzione! In questa cartella & possibile inserire solo documenti per la Busta
Offerta 3000027081 UTENZA XX Amministrativa
VD Documentszione

Contenuto cartella Creare
I 5 Busta Amministrativa I
|Nomeﬂ|\|’er5ione aﬂuale|Leﬂn| SiatolAutorE modiﬂca|D_aa modifica

Nessun inserimento

1 Busta Tecnica

D Busta Economica
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i

Creare oggetto

Mavigazione: Riepilogo carelle
Percorso attuale: Collaborazione Appalto... ® Offerta 3000027081 = Documentazione > Busts Amminisirativa = Creare oggetto

Cosa si intende creare? Interrompere

EDmumem Un documento pud contenere un qualungue file in versioni diverse.

3

Creare documento

Mavigazione: Riepilogo carelle
Percorso attusle: Collsborszione Appslto... ™ Offerta 3000027081 = Documentszione = Busts Amministrativa = Creare documento

Creare documento

Inserirz il mome & una descrizione. Selezionare == si intende caricare dinsttaments un file o se si intende aggiungerlo successivemente. Selezionare infine
Continuare.

Neme Doc. nuovo x|*

Classificazione Nessuna categoria selezionata

I.ixl X
2 Upload di un file locale

Continuare | [[gH= Tyl

Creare versione

Mavigazions: Riepilogo versioni
Percorso attusle: Collaborszione Appalio... ® Offerta 3000027081 * Documentszione * Busta Amministrativa * Doc. nuovo ® Creare versione

Per selezionare il file richiesto, selezionare Browee & Salvare.

[ Sfnnlia_ ||

=115 | Interromperne
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i 2 Selezionare il file da caricare — — ﬂ1
OO cFocer s = |49 [ CooCrolder 2
Organizza » Nuova cartella =~ O @
S Preferit * Nome : Ultima modifica Tipo |_“_
B Desktop || _FILE PROVA S5RM per upload doc_amm_atm 26/08/2017 09:42 Documentao dit| =
& Download FE _FILE PROVA SRM per upload doc_amm_atm 26/09/2017 09:42 Documenta di 1|
] Risorse recenti T
= Raccolte
E'I Documenti
[l Immagini
J’ Musica L
B video
M Commnter a2 i | b
Nomefile: | - [Tuttiifilec) -
[ api | [ Aonuia |

Creare versione

Mavigazione: Riepilogo versioni
Percorso atfusle: Collaborazions Appalio... » COfferta 2000027081 » Documentazigne * Busts Amministrativa ® Doc. nuovo » Creare versione

Per selezionare il file richiesto, selezionare Browse e Salvare.

| VA'SRM per uoload doc_amm atm et __ Sfonlia ||

ST Inferrompere:

Dopo aver caricato i file, cliccare sul pulsante “Terminare” per uscire dall’area documentale

cFolders { 1 ‘ Collaboration on the Web

Videata iniziale Aggiomare Cercare Preferiti Parametrizzazione Help Term@re

5.1.3 CARICAMENTO DOCUMENTI IN PRESENZA DI LOTTI. (Se previsti)

Il processo di caricamento rimane invariato rigpatgjuanto indicato nel punto precedente.
L’'unica differenza consiste nella presenza di taattelle quanti sono i lotti.
Per quanto riguarda la documentazione amminis&&tivnica per tutti i lotti.

Ogni lotto sara composto dalla rispettiva documeate economica e documentazione tecnica.
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gl

% Area di lavoro pariner Offerta J000027081 UTENZA XX
- Aopng JACNETHE

Mavgarora AP e
s Fecono sSuse.  [olsborgpore Sopptn  * Offeris 3000037081 UTENT
Offerta 3000027081 UTENZA XX V]

I = e
I EWI L e L e L L e g R L g g O Ay
1 ‘|:|1-um1: gt seRzonErs Soms sbay
Dicimikations Fotioimics = o i
g Solscorsion | Colaboranone Appaio 3
P et ] Ciorta 3000027001 Lner
O Conumnstisons Losromse Offerta 3000027081 Lnenza XX
ﬂw
ol Qiged
2 Documntussons Esonemcs Autsrzzasens | Boivere
O ocurestasccs Tesnss

BRI (Vhvinags | [anar irson o [mromiers |




