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1 OBIETTIVI DEL DOCUMENTO

Il presente documento ha lo scopo di fruire comdaydi utilizzo per la creazione e l'invio di unfefta in
seguito alla pubblicazione di un appalto sul sist&AP SRM, in cui le posizioni sono state gestite a
prestazioni di servizio. Il manuale € pertanto rivolto ai fornitori che sastati invitati ad una gara.

v  ‘
.'@, 2 H Wxg




/ Am , Prestazione di servizio -
Creazione einvio offerta di
AZIENDA TRASPORTI MILANESI S.p.A.

appaltodafornitore

Manuale fornitore

2. OFFERTA DEL FORNITORE

Il fornitore dopo aver ricevuto la mail di pubbl@ane di un appalto pud accedere al sistema SRMae
la propria offerta in risposta al documento di gara

2.1L0OG ON

Il fornitore accede al sistema SRM tramite brovistarnet. L’accesso richiede I'identificazione trigam

“ID Utente (Utenza dell'utente) e Password. Dopo I'inserimento dei dati suddetti, premerétaisto
“Logori per accedere alla pagina iniziale.

iV g
AZIENDA TRASPORTI MILANES! S.p.A.

putentes |

Password *

Figura 1. Schermata di Accesso

2.2 PAGINA INIZIALE

Il fornitore accede alla pagina riportata nellaifig seguente

Interr. attive

Tuliol@) Pubbicato (12) Termin (0) Concluso (0
Aste online Tutto (1) Pubbicato (0) Termin. (1) Concluso (0]

Richieste di offerta online - Tutto

' Nascondere fikri di ricerca

Numero evento: ] (3300000478 |

Mod interr, Definie nuova interrogazione Personslizare
Stato evento: [=]
Data di creazione: O lia} A (g
Indicatore data dela scadenza =
stato =
Periodo per la risposta ordine d'acquisto: .
View: [[(View standard] | v] | Creare risposta | Visualzzare evento Visuaizzare risposta | Anteprima distampa | Agglomare  Esportazione 4 &
B Numero evento Descrizione evento Tipo evento Statoevento  Datadinzio  Datadifne  Numeroofferta Stato offerta Versione evento Versione offerta Domande e risposte Oradiiizo  Ora fine
3300000479 ASS086 19.06.2017 10:37:08 Gara Chiusa 2 tempi Pubbicato 19.062017 Nessun offerta creata 1 0 00:00:00 17:30:00

Figura 2: Schermata di accesso del fornitore
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Tramite i criteri di ricerca disponibili:

¢ Numero eventaaumero del documento di appalto comunicato da Afidvhite mail;
e Stato eventostato della gara;

* La mia offerta delintervallo temporale di creazione

BN

Il fornitore puo ricercare il documento di garaidieresse a cui e stato invitato dal Buyer durdate
creazione e che si trova in statétibblicatd. Cliccando sul numero dell’evento il fornitore @aprire il
dettaglio del documento in una nuova finestra

Richieste di offerta online - Tutto

| w Nascondere filtri di ricerca

Numero evento: = A l:l =
Stato evento: l:El
Data di creazione: @ A =
Indicatore data della scadenza: | |'|
Stato: | [~]
Periodo per la risposta erdine d'acquisto: | |'|
View: | Creare risposta | Visualizzare evento  Visualizzare risposta | Anteprima di stampa | Aggiornare  Esportazione 4
E. Humero evento Descrizione evento Tipo evento Stato evento Data di inizio Data di fine
3300000479 AS5086 19.06.2017 10:37:08 Gara Chiusa 2 tempi Pubblicato 19.06.2017

Figura 3: Selezione gara pubblicata con invito atpaipare

Appalto | Storico,, E
79
[(Anteprima di stampa | | [% ] | [ Chiudere |[ Partecipare |[ Non partecipare |[ Con riserva |[ Creare offerta || Domande e risposte (0 ) ][ Esportare | (@.]
Numero 3300000473  MNome ASS08613.06201710:37:08  Stato Pubbicato  Datainizio Datadifine 17.3000CET  Temporesiduo 0Gomi0251:00  Responsabile Signore Elena Canzi
—_—
Informazioni appalto  Posizioni | Note e allegati
Parametri appalto | Domande | Note e alegati
Data inizio: 00:00:00
* Termine presentazione offerta: [19.062017 | [17:30:00
Data di apertura: 00:00:00
Fine del periodo di vincolo:
Divisa: [EUR
Documenti Richiesti: (7]
w Informazioni su partner e consegna ]
Fitrare Parametrizzazione
Funzione Numero Nome N. telefono
« Richiedente Signore Marco Bersani
+ Destinatario merci Signore Marco Bersani
« Indizzo forn. ATM
« Ubicazione Div. Economato 0248035177

Figura 4: Dettaglio del documento di gara per itfitore
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Sono presenti tre differenti tab:
+ “Informazioni appaltti con informazioni generiche sulla gara;
»  “ Posizionf: con le informazioni sulle posizioni oggetto agetiara;
* “ Note e allegatt riporta eventuali note legate alle posizionilkegati. Permette I'accesso

all'area collaborativa.

Posizions | Note e alegat
| | Domande |
L) B

ne offerta
Datadiapertura: [ | (000000 |
Fine del periodo divineolo: [ |
Divisa

Document Richissts: []

w Informazioni su partner € consegna

| Dettagi |[ Aggiungere || Inviare e-mai ][ Chiam. |[ Resettare |
Funzione Numero Nome M. telefono
| - michicdente Signore Warco Bersani
« Destiatario merci Signore Warco Bersani
| + mrizzo o AT
| - ubicazione Div. Ecanomato 0248035177

Figura 5: Informazioni generali sulla Gara

Informazioni appatio )ﬁ( Mﬂteealegaﬁ‘

w Riepiogo posizioni

\DeﬁagI\Hqumngerenga Hlxgqmngere H H HTagI\areHCumare H Inserire HCanceHare\ Esplodere futto Comprimere (tutto) Nasconds avvertenza Fiter F

B Numero righe Tipo di posizione Tipo pos. D prodofto Descrizione Pacchetio Categoria prodofto Quantita Unta  Divsa  Datadi consegna Appunti Alegati  Numero posizione interno

|— v [(00E Sfruttura posizione padre 0 011002 1,000 0 [

J + G 000001 g Prestazione di servizio sotioposizione 1 0 11002 2R a0.06.2017 0 12

J « g0y Prestazine di servizo SOTTOPOSTine 2 O 012 IR N1 0 v 3

Figura 6: Informazioni delle posizioni

- Appu 8
‘ Filer Parametrizzazione.
| Altbutoa Categoria

> Mogetl S =
‘ Aggiungere alegato || Elaborare descrizione || Creazione di Fitler Parsmetrizzazione.
| Atrbutoa Categoria Descri Data di modifica

‘ [E] La tabela non contiene dati

v Colab -]

\
| Colabor

fornitore

i Appatto 3300000479

Figura 7: Note ed eventuali allegati con accesdaeda collaborativa
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2.3 CREAZIONE OFFERTA

Il fornitore prima di creare un’offerta per la gara oggetto pud eventualmente confermare il suo
interesse cliccando sul tastdParteciparé. In questo modo il Buyer, accedendo al dettagkdle offerte

¥

79

potra verificare I'interesse del fornitore sebbgnesti non abbia ancora provveduto a creare u

[Anteprima di stampa | | I'[ cnme@r\\ Partecipare || Npn parteciparc || Con riserva || Creare offerta || Domande e risposte (0 ) || Esportare

Numero 3300000479

Datadifine 17:20:00 CET

Tempo residuc 0 Giorni 02:41:38.

mtaffe

Responsabile Signors Elena Canzi

Anteprima del testo

Nome: AS5086 15, 103708 Stato Pubbicato Data inizio
nformazioniappato | Posizioni - é-ﬁm
 Appunt
| A itare |
Altrbuioa  Catogoria
v Alegat
vers | A uaiifica |
Descrizio

Norme file

Agente Check out esequito

L Dimensione K&

Filler Parametrizz

Fiter Parametrizz

Autore modifica Data di modifica

Data di creazione

19.08.2017 10:40.05

Figura 8: Partecipare alla gara

Il fornitore puo in ogni caso procedere direttareegita creazione dell'offerta cliccando sul tastréare

offertal’

79
[Anteprima cistampa ] | [ % | [Chisgere ][ Farecipare | Non parecpare

Con riserva [ Creare oo

Humero 3300000478  Nome ASSOS619.06201710:37:08  Stato Pubbicato

Domande & risposte (0 )

Esportare.

jzio Datadifine (7:30.00CET  Temporesiduo 0Gomi0241:38  Responsabile Signore Elena Canzi
nformazioniappato - Posiziom | tiots s alegati |
~w Riepiogo posizion
[ Dettagti | Acgiungzrevisa , || Az attoposizione _ || 47 || agl e z Esploders tutto Comprimere (tutto) Nascandere struttureirighe avvertenza Fiter Parametrizzazion
B Numera righe Tipo di posizione Tipo pos. D prodotto Pacchatto Categoria prodotto Quantts  Unta  Dwisa  Datadiconsegna Appunti  Allegati  Numero posizions interna |
-~ (qomif Struttura 0 011002 1,000 9 2 1
- @R.0001-0001 Prestazione diservizio [m] 011002 20 30,06:2017 2 2 2
- §p.0001-0002 Prostazions diservizio o 011002 4R 30062017

Figura 9: Creare un’offerta
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La colonna dei prezzi e delle quantita delle posizisara modificabile dal fornitore che pud quindi

completare I'offerta.

Riepiloge | Tracking

Informazieni appatto .~ Posi'mml|’ Note e allegati

w Riepilogo posizioni

Dettagi  Aggiungere nuovo | Copiare Inserire  Cancellare | Calcolare valore

Mumero righe Descrizione Tipo pos.
~ [Q0001E posizione padre  Struttura

Prestazione di servizio

= §§$.0001-0001 5 sottoposizione 1
. m 0001-0002 5] SOTTOPOSEZione 2 Prestazione di servizio

Filobus
Filobus

Filobus

ld prod. Categoria prodotte  Descrizione categoria prodotto  Quantitd fabbisogno  Quantita offerta Unita Prezzo Divisa

Prezzo per Da

1,000 EUR
g UUU BUR 1
34 HR 1

Figura 10: prezzo e/o quantita nelle sottoposizioni

Il fornitore, potra inserire il prezzo e le quaatiicelte nelle sottoposizioni, la cui somma andrapolare il
campo del valore totale della posizione padre, cosie si vede nella figura 10

Riepiogo | Tracking

Informazioni appato _~~  Pasizioni f Note e allegati

w Riepilogo posizioni

Dettagli  Aggiungere nuove | Copiare Inserire  Cancellare \ Calcolare valore

Numero righe: Descriziene Tipo pos.
~ []0001 5 posizione padre  Struttura

. @90001_0001@ sottoposizione 1 Prestazione di servizio

. % 0001-0002 5 SOTTOPOSEione 2 Prestazione di servizio

Filobus
Filobus

Filabus

idprod  Categoria prodotio  Descrizione categoria prodotto  Quantita fabbisogno  Quantitd offerta Unitd  Prezzo Divisa Prezzoper Dala di conseo

1,000
2
34

Fitter Eg _

b Valore totale Ay

1,000 EUR 3.362,00
22NR 23,00 EUR 1 506,00 __
34 NR 84,00 EUR 1 285600

Figura 11: valore totale della posizione padre
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2.3.1 PRESENTAZIONE OFFERTA PARZIALE

Un appalto creato con prestazioni di servizio, canuestrato dallimmagine sottostante, potrebbe cumre

diverse posizioni “padre” con piu sottoposizioni:

Creare offerta: 3000026665

Inviare | Visualizzare solam.  Anteprima di stampa | Controflare  Chiudere Salvare Cancellare - Espertare  Importare  Domande e risposte (0)

Numero 3000026865 Numero dell'appalto 3300000439

Stato Salvato

Termine presentazione offerta 23.08.2017 10:30:00 CET

Datalora di apertura 23.06.2017 10:30:00 CET Tempc

Valore totale 0,00 EUR
& | AT—. i . : 5
Informazioni appalto //'- Posizioni "’ Note e alegati @ Riepiogo ¥ Tracking ;
w Riepilogo posizioni
Dettagli  Aggiongsre nuovo | Copiare Ingsrre Cancsilare | Caleotare vaiore
MNumera righe Descrizione Tipo pos. id prod,  Categoria prodotto  Descrizione categoria prodotto  Quantita fabbizogno  Quanttd offerta Unitd Prezze Divisa Prezzo per Date
~ []0001[ posizione padre 1 Struttura i 03 Metropoltana 1,000 1,000 EUR
. % 0001-0001 5 scttoposione 1 Prestazione di servizio Metropolitana 89 89 NR 0,00 EUR 1
| . % 0001-0002 [ sottoposizione 2 Prestazione di servizio 110 Metropolitana 34 34 NR 0,00 EUR 1
= 100025 posizione padre 2 Struttura MAT. PER SALDATURA 1,000 1,000 EUR
| {3 0002-0001 5 sctioposizione 1.1 Prestazione di servizio MAT, PER SALDATURA g 1 NR 0,00 EUR 1
WAT. PER SALDATURA 130 130 NR 0,00 EUR 1

» @P0002-0002 [ sctoposizions 1.2 Prestazione diservizio

Figura 12: appalto con piu posizioni padre e rel@tisottoposizioni
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Il fornitore in questo caso, puo scegliere se prese un’offerta soltanto pema posizione padre: bastera
inserire un prezzo itutte le sottoposizioni relative ad un’unica posiziorede, lasciando a “0” le altre,
come illustrato nella figura 13

Creare offerta: 3000026665

Inviare ‘ Visualizzare solam.  Anteprima di stampa | Controllare Chiudere Salvare Cancellare Esportare importare Domande e risposte (0 )

i L'offerta ™ & completa e corretta

Numero 3000026885 Numero dell'appalto 33000004283 Stato Salvato Termine presentazione offerta 23.08.2017 10:30:00 CET Datalora di apertura 23.08.2017 10:30:00 CET Tempo
Valore totale 11.593,00 EUR

Informazioni appalto Fo:.r-mam] Note e allegati |~ Rieploge |  Tracking

w Riepilogo posizioni

| ar = Cancellare | lar

Numero righe Descrizione Tipo pos. Id prod. Categoria prodotto  Descrizione categoria prodotto  Quantita fabbisogno  Quantits offerta Unitda Prezzo Divisa Prezzoper Data
» []0001 [ posizione padre 1 Strutiura 1042 Metropolitana 1,000 1,000 EUR

. % 0001-0001 5 sottoposione 1 Prestazione di servizio Metropolitana &9 B8 'NR 0,00 EUR i

« @ 0001-0002 ) softoposizione 2  Prestazione di servizio 3 Metropolitana 34 34 NR 0,00 EU? 1
« []0002[F osizione padre 2 Struttura MAT. PER SALDATURA 1,000 1,000 EUR

. m nna‘_nnm [E sottoposizione 1.1 Prestazione di servizio MAT PER SALDATURA 1 1/NR 23,00 gUR 1

. % 0002-0002 5 sottoposizione 1.2 Prestazione di servizio MAT. PER SALDATURA 130 130 /NR 85,00, JUR i

Figura 13: offerta presentata per la posizione pa0002

Come si puo evincere dallimmagine, il fornitore guesto caso ha scelto di creare la propria offerta
unicamente per la posizione padre 0002, inserdnuol@zzo da lui voluto nelle sottoposizioni 0002800
0002-0002. Per la posizione padre 0001 invece érgiato inserito alcun prezzo nelle relative sats@oni.

NB: & molto importante popolatette le sottoposizioni collegate ad una posizione pgerecui si € scelto
di fare la propria offerta

10
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A . Informazioni appatto //{- Pnsiz’lmxi-: Note & allegati ©  Riepilogo ’.. Tracking |

w Riepilogo posizioni

Dettagli AQOLNGErE NUOVD | Copiare Inssrire Cancelars | Calcolsre valore
Numero righe Descrizione Tipo pos. Id prod. Categoria prodotto  Descrizione categoria prodotto  Quantith fabbisogno  Quantiti offerta  Unitd Prezzo Diviga F
w []0001 5 posizione padre 1 Struttura I L ACQUISTO VEICOLI 1,000 1,000 EURH
. % 0001-0001 5 FIGLIOY Prestazione di servizio ACQUISTO o . 22 NR 55,00 EUH
. Modalita di
= §@o0001-0002F FIGLIOZ Prestazione di servizio 1 ACQUISTO 0,00 EUH
~ [jo002@ POSIZIONE PADRE 2 Struttura 1 acausToy  inserimento 1,000
- Iﬁ@ 0002-0001 [F FIGLIO 22 Prestazione di servizio ACQUISTO 123 MR 0,00 EUR
e prezzo errata
. % 0002-0002 ) FIGLIO 222 Prestazione di servizio ACQUISTO 345 NR 0,00 EUR

Figura 14: tutte le sottoposizioni riferite ad upasizione padre devono avere un prezzo

2.4 ACCESSO AL DOCUMENTALE

Se alla creazione della gara il Buyer avra creaavda collaborativa (C-Folder) sara possibile dece
dal dettaglio dell’Offerta all’:

e Area Pubblicain cui sono contenuti i documenti allegati dalyBuper la consultaziord tutti
I fornitori partecipanti alla gara

» Area Privata all'interno della quale il fornitore potra allega la documentazioméchiesta che
sara consultabile unicamente dal Buye r e dai mspionsabili.

Per accedere all’area collaborativa dal dettagiloddcumento di offerta il fornitore dovra cliccarel
link presente nella sezioneCollab.” dal tab “Note e allegati Il link riporta il numero del documento
di offerta e la ragione sociale del fornitore.

offerta: 4
Anteprima distampa | % | Controlare Chiudere Inviare nuovamente  Non partecipare  Conriserva  Esportare  Domande € risposte () .
Numero 300002665¢  Humerodellappalto 3300000479  Stato Annulsto  Termine presentazione offerta 19.062017 17.30:00CET  Temporesiduo 0Giomi0137:42  Reponsabile per l'appalto Signore Elena Canzi  Valore totale 0.00EUR
informazioni appalio | Posizeni | Noteesllegati © Riepioge ~ Tracking
¥ Appunti 1
4 Filer Parametrizzazione

Atribuito & Categoria Anteprima del testo

¥ Alegati .
3 reazione diversioni | Cancefiste  Creare peofio g Link per accesso Fiter Paramet
Attribuito a Descrizione Nome fie al | ! area COI |abO|’atiVa lequito. T Dimensione KB Autore modifica Data di modifica
(3] La tabelia non contiene dati

~w Coliab,

Aula Data di creazione =

Offerta 3000026658 AF RA SAS 15,06 2017 15:20:07

Figura 15: modificare I'offerta
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Si apre una nuova finestra con I'accesso all'araafa del fornitore all'interno della quale potabegare
la documentazione richiesta. Per i dettagli sulledatita di caricamento file e consultazione fare
riferimento al paragrafo 2.5.

mySAP PLM

cFolders Collaboration on the Web

Videata iniziale Aggiomnare. Cercare Preferiti Parametrizzazione Help Terminare

=

Cartella Documentazione hele.
iCollaborazione Appalto 3300000473
&l Offerta 3000026654 AFRA SAS. V|
% Documentazione Cartella
[ Documentazione Amministrativa
) Documentazione Economica
[ Documentazione Tecnica

Percorso attuale: Collaborazione Appalto... > Offerta 3000026654 A F .. > Documentazione

Per salvare le medifiche, selezionare Salvare.

Mome | Documentazione |
Sottoscr.abbonamento @
Autorizzazione iEm'vere |

|Mess‘agg'| || Ulterior funzioni ‘||lntenompere|

Per creare gli oggetti della cartella, selezionare Creare. Per copiare o cancellare gli oggetti, marcare gli oggetti richiesti e
selezionare Copiare o Cancellare.

Contenuto cartella \Caricare pacch. PDX| |Creare||Copiare| |Copiare come bookmark |Ir|s=_-r|ne| |Ness.|
Nomes Versione attuale |Letto |Stato |Autore modifica |Data modifica
O|DDocumentazione Amministrativa CFOLDER 19.06.2017 10:40:04
O|Dbocumentazions Economica CFOLDER 19.06.2017 10:40:04
O|CIDocumentazione Tecnica CEOLDER 19.06.2017 10:40-04

Figura 16: Area collaborativa privata del Fornitore

Per passare all'area pubblica sara sufficienteselare “Sp. pubbl.” dal menu

==
BiCallaborazione Appalto 3300000479

[l Atti di Gara e Chiarimenti

[ Documentazione Amministrativa
[ Documentazione Economica
[ Documentazione Tecnica

Figura 17: Menu di selezione Area
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mySAP PLM

cFolders Collaboration on the Web

Videata iniziale Cercare Prefenti Parametnzzazione Help Terminare

"l

fHiCollaborazione Appalto 3300000479

Cartella Documentazione Help:

- Percorso attuale: Collaborazione Appalto... > Sp. pubbl. > Documentazione
&Sp. pubbl. [v]

<3 Documentazione Cartella
Ll Atti di Gara e Chiarimenti
Documentazione Amministrativa
[ Documentazione Economica

Per salvare le maodifiche, selezionare Salvare.

: : Nome | Documentazione |
Documentazione Tecnica
Sottoscr. abbonamento [
Autonzzazione | Leggere |

|Me_ssaggi||Uheﬁdn funzioni [Interrompere]

Per visualizzare gli oggetti della cartella. selezionare un oggetto. Per copiare gli oggetti. marcare gli oggetti richiesti e
selezionare Copiare.

Contenuto cartella |Capiaxe| |Gopia.re come buol;mark| |Ness.|
Nomes Versione attuale |Letto |Stato Autore modifica |Data modifica
|t di Gara e Chiarimenti CFOLDER 19.06.2017 10:40:04
[|EJDocumentazione Amministrativa CEOLDER 19.06:2017 10:40:04
[1{CDocumentazione Economica CFOLDER 19.06.2017 10:40:04
[1|CJDocumentazione Tecnica CFOLDER 19.06.2017 10:40:04

Figura 18: Area collaborativa pubblica per la gara
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2.5 INSERIMENTO DOCUMENTAZIONE ALL’INTERNO DELL’AREA PRIVATA

Per procedere al caricamento dei documenti soneseade le seguenti attivita:
* Cliccare sulla cartella Documentazione all'interndella quale si vuole depositare la
documentazionegCome si vede, nella parte destra della schermat@zampo ‘Nomeé presente nel
tab “ Cartelld’, é riportato il nome della cartella selezionata

mySAP PLM

cFolders

Collaboration on the Web

Uldeah iniziale

[=lal

Aggiomare Cercare Preferiti Parametrizzazione Help Terminare

Cartella Documentazione Tecnica Hele
tHiCollaborazione Appalto 3300000479 i :
T Percorso attuale: Collaborazione Appalto > Offerta 3000026654 A F bcumentazione Tecnica
& Offerta 3000026654 AF.RA. S.AS.[v|

<L) Documentazione Cartella
[ Documentazione Amministrativa
Documentazione Economica
= Documentazione Tecnica

Per salvare le modifiche, selezionare Salvare.

| Documentazione Tecnica |

Sottoscr.abbonamento ||

Autorizzazione

| Serivere |

| Messaggi || Ulterion funzioni ‘|| Interrompere |

Per creare gli oggetti della cartella, selezionare Creare. Per copiare o cancellare gli oggetti. marcare gli oggetti richiesti e
selezionare Copiare o Cancellare.

Contenuto cartella |Car1'care pacch. PD)(||Copiare||Copiare come hookmark| |I|'..= eri!e||Ness.|
‘_Nomea Versione attuale Letto |Stato |Autore modifica |Data modifica

EiDDC. nuovo | dettaglio offerta PNG (32KB) 19.06.2017 15:58:11

Paolo Maurn

Figura 19: Selezione Cartella

* Cliccare sulla pulsante “Creare”Per inserire un documento & necessario cliccar@udsante
“Creare” come evidenziato nella figura precedente

* Scegliere il tipo di oggetto da crearBer caricare un documento, azione che stiasaguendo,
nel tab “Cosa si intende crear&®cegliere sempre Documentd come evidenziato nella Figura
19.

Cosa si intende creare?
BiBookmark
Brcodice componente costruttore|Indicazione usata da produttore o fornitore per identificare materiale

Interrompere

Un bookmark consente di fare riferimento a un qualsiasi sito Web.

Una discussione funge da forum per la comunicazione relativamente ad una
collaboration, ad una cartella o ad un oggetto della cartella.

Una distinta base struttura i materiali e rappresenta una directory di tutti i componenti
(posizioni) appartenenti al materiale.

@BDiscussione

&oDistinta base

I@Documeﬂto I Un documento pud contenere un qualungue file in versioni diverse.

i Un materiale & un bene (prodotto, merce ecc.) che viene creato, impiegato nella
Gzl 3 s
@lMateriale produzione, gestito o consumato.
| noti iPPE rappresentano funzioni del prodotto la cui forma concreta é costituita dalle
Anodo PPE varianti iPPE
Ynumero di modifica Un numero di modifica riporta tutte le informazioni necessarie alla gestione di una
- maodifica

HTesto Con un testo é possibile creare un breve appunto o crearne una versione.
@V ariante iPPE

Le varianti iPPE sono la forma concreta per le funzioni del prodotto

Figura 20: Selezione Tipo Oggetto da creare

,.l
|
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/ Am , Prestazione di servizio -

Manuale fornitore Creazione einvio offerta di
AZIENDA TRASPORTI MILANESI S.p.A. appalto dafornitore

» Inserire le proprieta del documentoNella schermata riportata nella Figura 20 € [bissi
inserire il nome con cui si vuole che il file siswalizzato nell’area di scambio documentale
(campo “Nomé) e una descrizione dettagliata dello stefsamp o“Descrizioné). Dopo
aver inserito questi dati, € necessario seleziothasslio button “Upload un file localé e
premere sul pulsanteContinuaré.

na Selazionars ¢

infine Cantinuare

un fila o 28 giintands anniinaarin
n Rie o se sintende agoungeric

Nome Doc. nuowe
T

Descnzione ‘

Soiioscr.abbonamenio i

Document PGP | Solo file PGP sono ammessi in questo documentol
Clagsificazions Messuna categona selezionata

T TR TR T
| © Upload di un file locale I

Creare file successvamente

Figura 21: Definizione proprieta

» Scegliere il file da caricare dal proprio computédella schermata riportata nella Figur@
cliccare sul pulsante Browse.”, il sistema apre una finestraChoose File to Uploddtramite
la quale ricerca il file all'interno delle carteléiel proprio PC. Selezionato il file, si preme sul
pulsante “Salvaré.

Creare versione “ b Libraries + Documents b - | & W Seerch Decument: 2 I
HNavigazione Riepilogo versioni =
3 - o I Organize » e folder = e [ @ “
Pa I Favorites Decuments library ol II
B Desitop Inchades: 2 IGgations 2 : FI
[ o I ] 8 Downloads Wars ¥ .u
—_— i Recent Flaces
A ETpes I Wonderchare POF Pasowerd Remover - I
le—t  © ke
il Librasies § Video Sraoper n
5 Updatess
= Computer Sk I'I
& ki I Scanned Dccumerts i
5 Mew Volume () B SapWorkDie l
5 Metes
S penwork i by Wigs l
& My Buginess Maps 2 ide _"
A Wi - l . I
File name: - [AnFiees - I

Figura 22: Scelta del file
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/ Am _ Prestazione di servizio -
~ Manuale fornitore Creazione einvio offerta di
AZIENDA TRASPORTI MILANESI S.p.A. appalto dafornitore

A questo punto il sistema mostra nuovamente langagglativa alla cartella selezionata nella quateae
presente il file caricato, come mostrato nella FageR

Cartella
Per salvare le modifiche, selezionare Salvare

Nome | Documentazione .
Sottoscr.abbonamento |
Autorizzazione | Scrivere

[N (Messaqgil[Ulteriori funzioni [t

pere]

Per creare gli oggetti della cartella, selezionare Creare. Per copiare o cancellare gli oggetti, marcare gli oggetti richiesti e
selezionare Copiare 0 Cancellare

| Contenuto cartella _[Caricare pacch. POX] [Creare] (Copare] Copiare come bookmark] 11++1] [Cancelare] Turt] [Ness ]
| |Nomes |Versione attuale | Stato Autore modifica |Data modifica
|7 ®3pippo amoriog qui 2KB) | | | [13.03.2011 10.53.40

Figura 23: Esito caricamento file

Dopo aver caricato i file, cliccare sul pulsanfegrminare per uscire dall'area documentale Figura 24.
I mens NRTE
cFolders

Videata iniziale

Collaboration on the Web

Aggiomare Cercare Prefenti Parametnzzazione Help Telml@re

Figura 24: Uscire dall'area documentale
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’ Am _ Prestazione di servizio -
~ Manuale fornitore Creazione einvio offerta di
AZIENDA TRASPORTI MILANESI S.p.A. appalto dafornitore

2.6 INVIARE OFFERTA

Quando il fornitore avra completato la definiziotell'offerta e avra allegato tutta la documentagion
necessaria nell'area collaborativa potra inviao#fdrta al Buyer entro i termini di scadenza dglpalto,
visibili nella testata della pagina di dettaglidl'oéferta.

Visualizzare offerta: 3000026654

Anteurimadislamua\ L] \ Chiudere Annullare Esportare Domande e risposte (0 )

i Offerta 3000026654 (AS5086 18.06.2017 10:37:08) ripresentata
L'offerta " & completa & corretta

Numero 3000028654 Numero dell'appalto 3300000479 Stato Annullato Termine presentazione offerta 19.06 2017 17:30:00 CET Tempo residuo 0 Giorni 00:58:01 Reponsabile per I'appalto Signore Elena Canzi

IMnnmzinniappa‘ltnr Posizioni | Moteeallegati | Riepiogo ©  Tracumg |

| Datidibase | Domande | Mote e allegati

Parametro evento Prestazione di servizio e consegna

Divisa: |Euro (divisa del'UME dal 01/01/1999) o e
0 e statistiche

Data creazione: |19.08.2017 15:20:05 CET
Autore: |Signore Paolo Mauri
Data ultima elaborazione:  |19.06.2017 15:24:25 CET

Autore ultima elaborazione: | Signore Paolo Mauri

Figura 25: Tempo restante per presentazione offerta

Per inviare I'offerta il fornitore dovra cliccarelgasto “Inviare”. Dopo aver eseguito I'azioneirrio il
documento di offerta non sara piu modificabile ip&rnitore.

Inwiare | Wisuslizzare solam. Anteprima distampa | Centrollare  Chiudere: Salvare Cancellare Esportare Importare Domande e risposte (0.}
delr 9 Stato Salvato Termine presentazione offerta 19.06.2017 17:30:00 CET Tempo residuc 0 Giorni 00:35:53 Reponsabile per I'appalto S
Informazioni appaito Posizioni } Mote e alegati © Riepilogo |  Tracking

~ Riepilogo posizioni

Dettaglf Aggiuhgers nuovo Copiare mserire  Cancellare Calooisre vaiore

Caio Fiter Esp
Numero righe Descrizione Tipo pos. d prod.  Categoria prodottc  Descrizione categoria prodotto  Quantita fabbisogno  Quantita offerta Unitd Prezzo Divisa Prezzo per Data di consegni
~ [joooi posizions padre  Struttura o Filobus 1,000 1,000 EUR

= 4§ 0001-0001 ] 1 Pr di servizio Filobus 22 22 NR 23,00 EUR 1

- @@ 00010002 5] SOTTOPOSIZione 2 Prestazione di servizio 1 Filobus. 34 34 NR 84,00 EUR 1

Figura 26: Invio offerta

A questo punto il sistema restituird un messaggioodferma, per cui la presentazione dell’offertara
considerarsi ultimata.
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